Die Stadt Nottertal-Heilinger Hohen bildet aus.

Die Stadt Nottertal-Heilinger Hohen sucht zum 1. August 2026 einen

Auszubildenden zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Die Stadt Nottertal-Heilinger Héhen, Freistaat Thiringen, Unstrut-Hainich-Kreis, hat acht
Ortsteile - Bothenheilingen, Hohenbergen, Issersheilingen, Kleinwelsbach, Mehrstedt,
Neunheilingen, Obermehler und Schlotheim - mit ca. 5.500 Einwohnern. Des Weiteren wird
die Stadt Nottertal-Heilinger Hohen als erfillende Gemeinde flir die Gemeinde Kérner mit ca.
1.600 Einwohnern und fur die Gemeinde Marolterode mit ca. 280 Einwohnern tatig.

Als Verwaltungsfachangestellter kbnnen Sie in der Sachbearbeitung in unterschiedlichen
Bereichen der Stadtverwaltung tatig sein. Im Wesentlichen beinhaltet die Tatigkeit des
Verwaltungsfachangestellten die Anwendung einschlagiger Rechtsvorschriften. In den
Bereichen kommunale Steuern, Ordnungsbehérde, Einwohnermeldeamt u.a. sind Sie direkter
Ansprechpartner flr Blrgerinnen und Birger. Ebenso kdénnen Sie beispielsweise als
Sachbearbeiter/in in der Personalverwaltung, in der Bauverwaltung, in der Kdmmerei oder in
der Stadtkasse eingesetzt werden.

Die praxisbezogene Ausbildung erfolgt in den verschiedenen Fachamtern. Das theoretische
Fachwissen wird am Staatlichen Berufsschulzentrum Kyffhduserkreis Sondershausen und an
der Thiringer Verwaltungsschule vermittelt.

Schwerpunkte der Ausbildung:
- Kommunalrecht
- allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren
- besonderes Verwaltungsrecht
- allgemeines Ordnungsrecht
- Baurecht
- kommunales Haushalts- und Rechnungswesen
- Personalwesen

Wir bieten lhnen:

- eine abwechslungsreiche und praxisorientierte dreijdhrige Ausbildung in allen
Fachbereichen der Stadtverwaltung sowie eine theoretische und praktische
Betreuung/Unterstutzung durch qualifizierte Ausbilder

- flexible Arbeitszeiten

- 30 Tage Urlaub/Jahr (ab 2027: 31 Tage Urlaub/Jahr)

- eine Ausbildungsvergttung und Zusatzleistungen entsprechend dem TVASD

- gute Ubernahmechancen bei erfolgreichem Ausbildungsverlauf

Wir erwarten von lhnen:
- mindestens erfolgreicher Realschulabschluss
- gute Noten in den Fachern Deutsch, Mathematik, Wirtschaft/Recht, Sozialkunde
- gute Allgemeinbildung
- gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift, sichere Beherrschung der deutschen
Grammatik und Rechtschreibung
- Grundkenntnisse in MS-Office
- Team- und Kommunikationsfahigkeit
- Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit
- Interesse und Verstandnis fir verwaltende Tatigkeiten




Haben wir Sie neugierig gemacht?

Dann senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bitte bis 31. Marz 2026

per Post an:
Stadt Nottertal-Heilinger Hohen

Stichwort: Ausbildung Verwaltungsfachangestellter
Markt 1
99994 Nottertal-Heilinger Hohen

oder

per E-Mail als PDF-Dokument an: post@stadt-nhh.de

Fur weitere Informationen erreichen Sie Herrn Apel, Verwaltungsleiter, unter der
Telefonnummer 036021-98210.

Der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht schwerbehinderten Beschéaftigten sind
wir in besonderer Weise verpflichtet. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei
gleicher Eignung, Leistung und Befahigung bevorzugt beriicksichtigt. Zur Wahrung lhrer
Interessen geben Sie bitte bereits mit der Bewerbung einen entsprechenden Hinweis.

Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

Hinweise zum Datenschutz:

Zur Durchflihrung des Bewerbungsverfahrens ist es notwendig, personenbezogene Daten zu
speichern. Hiermit informieren wir Sie Uber die Verarbeitung lhrer mit der Bewerbung
eingereichten Daten sowie unserer im Rahmen des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens
erhobenen Daten. Durch Zusendung lhrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden,
dass lhre Daten zu Bewerbungszwecken unter Beachtung der Datenschutzvorschriften
elektronisch gespeichert und verarbeitet werden.

Die Bewerbungsdaten werden im Einklang mit der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-
DSGVO) und dem Thuringer Datenschutzgesetz verarbeitet. Ausfuhrliche Information geman
Art. 13 ff. DSGVO zur Verwendung lhrer personenbezogenen Daten im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens kénnen Sie hier entnehmen: https://www.nottertal-
heilingerhoehen.de/buerger/information-zur-dsgvo/hauptamt-informationspflicht-nach-art-13-
dsgvo/

Nach Abschluss des Auswahlverfahrens werden die Bewerbungsunterlagen nicht
bertcksichtigter Bewerber/innen vernichtet.

Blankenburg
Burgermeister
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